北京市工艺美术高级技工学校

保安服务需求内容

门卫岗

    工作时间为全天24小时，不低于4人。保证学校大门人员车辆出入安全，对进出校园人员车辆进行验证、登记、放行；假期及夜间对校园进行安全巡视；定期检查巡视校园内的消防设施；认真做好各项检查记录。

室内监控值机员岗

工作时间为全天24小时，不低于4人。认真履行岗位职责做好校园监控工作；坚守岗位，不得擅离职守，做好值班以及交接班记录；加强安全责任制，保守机密，不得向无关人员泄密有关内部工作情况，有关部门需查阅资料或参观，需经有关领导同意；禁止无关人员查看监控；设备出现故障要第一时间向学校总务科反应，同时做好相关记录。

三、保安队长岗位

设立保安队长1人，要有一定的组织能力，责任心强，对于业务熟练，为人正直，负责查检督促勤务的落实情况，搞好保安员的日常管理和政治思想教育，组织保安员的业务技能培训，协调解决保安员在工作和生活上遇到的各种问题，能够认真落实学校领导交办的各项工作任务。

四、人员基本条件

人体健康，身高1.65米以上，年龄25岁以上55岁以下，初中以上文化程度，有一定的实际工作经验，有相应岗位的保安证和值机员证。形象良好，服务热情，团结同志，工作中具有成熟忍耐性，没有不良嗜好，没有违法犯罪记录。

五、该项目总体人员配置不低于8人。
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